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Menimbang : a. Bahwa dalam rangka pelaksanaan reformasi birokrasi di 
lingkungan Kantor Kecamatan Mlandingan , dipandang 
perlu untuk lebih meningkatkan efisiensi dan efektivitas 
kerja; 

 b. Bahwa untuk mencapai efisiensi dan efektivitas kerja 
sebagaimana dimaksud dalam huruf a, dipandang perlu 
untuk ditetapkan suatu pedoman Penetapan Standart 
Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamatan ( PATEN ) di 
lingkungan Kantor Kecamatan Mlandingan; 

 c. Bahwa sehubungan dengan yang dimaksud dalam huruf a 
dan b, dipandang perlu ditetapkan dengan Keputusan 
Camat Mlandingan. 

   

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-
Pokok Kepegawaian (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 1974 Nomor 3041) sebagaimana telah 
diubah dengan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999 
(Lembaran Negara Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan 
Lembaran Negara Nomor 3495); 

 2. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur 
Negara Nomor : PER/15/M.PAN/7/2008 tentang Reformasi 
Birokrasi; 

 3. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur 
Negara Nomor : PER/15/M.PAN/7/2008 tentang Pedoman 
Penetapan Standar Pelayanan Administrasi Terpadu 
Kecamatan ( PATEN ); 

 
4. Peraturan Daerah Kabupaten Situbondo Nomor 09 Tahun 

2008 Tentang Susunan Organisasi Dan Tata Kerja 

 5. Peraturan Bupati Situbondo Nomor  68 Tahun 2016  
tentang Kedudukan, susunan organisasi, uraian tugas dan 

fungsi, serta tatanan kerja Kecamatan Kabupaten 
Situbondo 

 6. Peraturan Bupati Situbondo Nomor  35 Tahun 2018 
tentang Pendelegasian sebagian kewenangan 
Penyelenggaraan  Perijinan dan Non Perijinan pada 



Kecamatan di lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Situbondo 

 7. Keputusan Camat  Mlandingan Nomor : 188/     
/431.512/2021 tentang Standar Pelayanan Publik 
Kecamatan Mlandingan Kabupaten Situbondo Tahun 2023 

Memutuskan : 

Menetapkan :   

PERTAMA  : Menetapkan Standar Pelayanan Admimistrasi Terpadu 
Kecamatan (PATEN) pada Kantor Kecamatan Mlandingan 
sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan ini. 

 
KEDUA  : Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamatan (PATEN)  

sebagaimana dimaksud diktum kesatu terdiri dari :  

  1.      Izin Mendirikan Bangunan (IMB) 

  2.      Izin Pendirian Salon Kecantikan/Pangkas Rambut 

  3.      Ijin Usaha Permainan Ketangkasan dan Olah Raga 

  4.      Izin Usaha Kolam Pancing 

  5.     Izin Usaha Mikro (IUM) 

  6.      Surat Izin Reklame 

  Jenis Pelayanan Non Perijinan, meliputi : 

  
1. Surat Keterangan Pindah Penduduk dalam Wilayah   

Kabupaten 

  
2. Melegalisasi Proposal yang diajukan masyarakat, 

meliputi : 

            Proposal Bantuan Sosial dan Bantuan Hibah 

             Proposal Bantuan Keagamaan 

            Proposal Bantuan Kepemudaan dan Keolahragaan 

            Proposal Bantuan Modal Usaha 

  3.       Pengantar Surat Pernyataan Miskin ( SPM ) 

  
4.      Pengantar Surat Keterangan Catatan Kepolisian 

     (SKCK) 

  5.      Pengantar Rekomendasi Survey Penelitian 

  6.       Pengantar / Rekomendasi Izin Keramaian 

  7.       Rekomendasi Keterlambatan Pendaftaran Nikah 

  
8.       Melegalisasi Pengantar Pendirian Kelompok Usaha, 
          Koperasi dan Badan Hukum serta lembaga nirlaba 
          lainnya 

  
9.      Surat Keterangan Ahli Waris 
 

KETIGA : Biaya yang timbul akibat dilaksanakannya keputusan ini 
dibebankan pada DPA Kantor Camat Mlandingan 
Kabupaten Situbondo Tahun Anggaran 2023. 
 
 
 
 
 
 



KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan 
apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam 
penetapan ini akan diadakan perubahan sebagaimana 
mestinya. 
 

  Ditetapkan di : MLANDINGAN 

Pada tanggal : 10 Januari 2023 

   

   

 

 

 

 
 
TEMBUSAN : disampaikan kepada : 
1. Yth. Bapak Bupati Situbondo di Situbondo. 
2. Yth. Tim Fasilitasi Paten Pemerintah Kabupaten Situbondo. 
3. Yang bersangkutan. 
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ANANG SUHARIYANTO, S.Sos, M.Si 
Pembina Tingkat I 

NIP.  196704071988021001 

 
 



 
 
 

 

 

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PENETAPAN STANDAR PELAYANAN 

ADMINISTRASI TERPADU KECAMATAN ( PATEN ) 

DI LINGKUNGAN KECAMATAN MLANDINGAN 

 

 

NO JABATAN DALAM TIM JABATAN DALAM KEDINASAN 

1 Penanggung Jawab Camat Mlandingan 

2 Ketua Sekretaris Kecamatan 

3 Sekretaris Kasubbag Umum dan Kepegawaian 

4 Anggota 1. Petugas Informasi 

2. Penerima Berkas 

3. Petugas Verifikasi Berkas Layanan 

4. Operator 

5. Operator 

6. Operator 

7. Petugas Penyerahan Berkas Layanan 
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ANANG SUHARIYANTO, S.Sos, M.Si 
Pembina Tingkat I 

NIP.  196704071988021001 

 

 

 

Lampiran : Keputusan Camat Mlandingan 
Nomor  : 188 / 035  / 431.504.1/2023 
Tanggal : 10 Januari 2023 


